טופס לצירוף להזמנת רכש בגין מזון/כיבוד:
יש לצרף את הטופס לכל הזמנת רכש של כיבוד

תאריך אירוע:				Click or tap to enter a date.
יחידה מזמינה:				מרכז מנדל סכוליון
סיבת הרכישה:				מפגש כלל סכוליוני

לרכישה בגין פעילות ספציפית (לא שוטף):
סוג המפגש:				מפגש כלל סכוליוני
אורך המפגש:				12:30-10:30
מיקום המפגש:				בניין מנדל, קמפוס הר הצופים
סה"כ עלות הכיבוד (כולל מע"מ):		Click or tap here to enter text.
מספר מוזמנים				אירוע פתוח לבאי בית הספר, מיועד לסטודנטים
עלות למשתתף (כולל מע"מ)		- 
לברורים – פרטי איש קשר ביחידה		יעל שגיא
טלפון איש קשר				81279
[bookmark: _GoBack]הערות נוספות				-
דגשים:
*יש לצרף הצעת מחיר של הספק הרלוונטי
* יש לצרף רשימת משתתפים והרכבם (עובדים, סטודנטים, אורחים מהארץ, אורחים מחו"ל)
*יש לצרף תכנים אקדמיים/הזמנה במידה ויש
1. כאשר מדובר באירוע של סטודנטים אין מס כיבודים, לכן חשוב בכל אירוע פתוח בו לא מציינים את מספר המוזמנים לציין שהוא מיועד לסטודנטים.
1. כאשר מדובר בפגישה בה ידוע מי המשתתפים יש לציין עבור כל משתתף את שמו ומעמדו (סטודנט, עובד מנהלי/ אקדמי/ שעתי).
1. כאשר מספר המשתתפים ידוע יש להקפיד לא לחרוג מהסכום המאושר:
*מפגש עד 3 שעות –	 15 ₪ לאדם
* מפגש בין 3-5 שעות –	 עד 35 ₪ לאדם
*מפגש של יום שלם – 	 עד 60 ₪ לאדם
4.   אירוח במסעדה אורחים מחו"ל – אורח אחד מחו"ל מכסה מס עבור 3 משתתפים מהארץ- סכום האירוח לא יעלה על 300 ₪ לאדם.
5.   אירוח במסעדה אורחים מהארץ – לא יעלה על סכום של 100 ₪ לאדם.

